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Circolare n46 
 

A tutti i docenti 
Al sito Web 

 
 

Oggetto: adempimenti docenti  
 
Si ricorda che tra gli adempimenti dei docenti c’è la corretta compilazione e l’aggiornamento del Registro 
Elettronico: 

• La diligente e puntuale compilazione del registro costituisce obbligo per il docente ai sensi dell’art. 41 
del R.D. 30/04/1924, n. 965 che così recita. “Ogni professore deve tenere diligentemente il giornale di 
classe sul quale egli registra progressivamente, senza segni crittografici, i voti di profitto, la materia 
spiegata, gli esercizi assegnati e corretti, le assenze e le mancanze degli alunni”. 
 

• È obbligo di annotare progressivamente le valutazioni, positive o negative, delle interrogazioni e 
delle prove di verifica scritte sostenute dagli alunni nel registro personale con immediatezza (per le 
prove scritte entro un max di 15 gg.) e non a distanza di tempo, quando il ricordo delle risposte 
fornite tende ormai a sbiadire ed elementi estranei, dovuti a vicende successive, possono influire, 
modificandola, sulla complessiva considerazione della loro preparazione. Occorre anche rendere 
visibili alle famiglie le valutazioni onde garantire il loro diritto di partecipazione al procedimento 
valutativo (art. 10 L. 241/90) ed evitare illecito sanzionabile. 
 

La valutazione deve essere tempestiva e trasparente 

• L’art. 1, comma 5, del D.lgs. 62/2017 prevede espressamente che: “Per favorire i rapporti scuola-famiglia, le 
istituzioni scolastiche adottano modalità di comunicazione efficaci e trasparenti in merito alla valutazione del 
percorso scolastico delle alunne e degli alunni, delle studentesse e degli studenti.”. 

• L’art. 2, del DPR 149/1998: “lo Studente ha diritto a una valutazione trasparente e tempestiva, sottintende di 
fatto l’attivazione di un processo di autovalutazione che conduca lo stesso a individuare i propri punti di forza 
e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento”. 
 
Si informano i docenti che i genitori sono tenuti a sapere se il proprio figlio ha un numero di insufficienze 
che può inficiare l’anno scolastico, e nei casi particolarmente gravi il coordinatore potrà anche contattare le 
famiglie.  
 
E’ necessario, inoltre, controllare il numero di assenze e di ritardi e valutare le eventuali deroghe. I genitori 
dovranno anche essere informati, in caso di assenze numerose e ritardi superiori a 4 per ciascun 
quadrimestre. 
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Il Dirigente effettuerà i relativi controlli delle sezioni del Registro Elettronico e prenderà provvedimenti nel 
caso di mancato adempimento. 
 

 
 

 

 
 
Il Dirigente Scolastico                                                                                
Prof.ssa Maria Catapano 

         Firma autografa omessa ai sensi 
         dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


